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PORTAL DO COORDENADOR

O Portal do Coordenador € uma plataforma que
permite aos coordenadores e aos membros da
equipe a consulta aos projetos, garantindo o
acesso a documentacdo e facilitando o seu
acompanhamento financeiro.

Além disso, através do portal também € possivel a
realizacdo de diversas solicitagées, como a de
pagamento de notas fiscais, reembolsos, compras
para 0s projetos e pagamentos de servicos
eventuais (RPA).

Obs.: alguns recursos ainda estdo em fase de implantacgdo.



AcCcesso

Vocé pode acessar o Portal do Coordenador no site da FundMed:

Q | Portal docoordenador | SIAF |

= FundMed

Pesquisa Ensino Inovacao AFundMed v Pessoas Oaqt

Ampliando a rede de atencdo a pessoa idosa
hospitalizada

Dica
Salve o link do Porta
do Coordenador no seu

navegador!



Uma vez acessado o site, siga os passos: ' ' i
1) Clique no link "Esqueceu sua senha ou é seu

primeiro acesso?"

FORNECA OS DADOS
PARA O SEU LOGIN 2) Digite seu CPF e marque a opcao "N&o sou um robd".

Apds, cligue em em "Recuperar senha'.

Login Login com Certificado

Recuperar Senha

Esqueceu sua senha ou € o seu primeir

Voltar ao Login

N&o sou um robd R
: reCAPTCHA
Privacidade - Termos

*Voceé recebera um e-mail com o assunto "Informagdes para acesso ao Portal do Coordenador". Verifique se

ndo caiu na caixa de Spam. Caso vocé ndo tenha recebido o e-mail em até 15 minutos, entre em contato

com o setor responsavel para atualizar o enderego cadastrado.



Slide 4

f1 fundmed; 23/09/2025
f2 fundmed; 23/09/2025
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Pesquisa Ensino Inovacdo

Conheca os perfis de acesso no Portal do Coordenador




Perfis de Acesso

O Portal do Coordenador conta com duas
categorias principais de cadastro, com permissodes

especificas.

Permissao para aprovar as Perfil 1

Perfil 2
requisi¢oes feitas e para fazé- (Coordenador)

las diretamente.

v

Acesso aos extratos financeiros,

*A solicitacdo de inclusdo de membros em ambos os perfis _ o
podem ser realizada pelo (a) Coordenador (a) via e-mail. dados dos projetos, possibilidade

de fazer solicitagoes.
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Solicitacao de Pagamento

de Servicos Eventuais

1) Abra o menu de opcdes e clique em "Solicitagcoes".

2) Selecione a opcédo “Solicitacdo de Pagamento Autdnomo / RPA".

SAGI - Sistema de Administracgédo e Gestao Integrada

Arrincipal #Projetos 17 Requisigbes de Compras- = solicitacdes~ ©selecio de Fomecedores Qcontratacies B soiicitacfes de RH 2 Gerencial =

Pagamento Avulso de Bolsas
Pagamentos de Diarias

Pagamentos de Adiantamentos\Ajuda e Custo ) RTAL DO COO R D E NAD

Pagamentos de Motas Fiscais

- | Solicitacdo de Pagamenta de Auténomo / RPA |

™ . . Consulta de SolicitacGes B 2 s
Orientacdes e A jeitadas ou com Pendéncias

l Liberagdo de Pagamentos de BOLSAS

Reembolso de Compras |

Namero: 0 5] Namero: 0 o Namero: 2




Solicitacao de Pagamento

de Servicos Eventuais

3) Preencha o formulario (as informacdes destacadas sao de preenchimento obrigatdrio).

PORTAL DO COORDENADOR

Solicitacdo de Pagamento de Servigo Eventual

= Dados Gerais

Nimero Projeto

Data Limite Atendimento
~| 23/09/2025 30/09/2025 $ SALDOS

Requisicdo com Rubricas e Metas selecionadas por Itens ﬁ

Metas\Etapas
~

Rubrica Descrigdo da Rubrica

33.90.36 v I I Servigos de Terceiros Pessoa Fisica $ SALDOS
tem

V|
~

$ SALDOS



Solicitacao de Pagamento

de Servicos Eventuais

Observacoes:

v' O prazo limite para atendimento é de 10 dias UGteis, desde que todas as informacdes e documentacdes estejam devidamente
preenchidas e corretas;

v O cadastro da opcéo “Metas/Etapas”, sé sera obrigatdrio, caso essa opcéo esteja no cadastro do projeto correspondente;

v Deve-se utilizar, obrigatoriamente a rubrica “Servicos de Terceiros Pessoa Fisica”. Caso esta rubrica ainda ndo esteja
cadastrada, solicitamos, por gentileza, que seja encaminhada a solicitacao ao Setor de Pessoas da FundMed para que o cadastro
seja realizado no projeto correspondente;

v' O cadastro da opcao “Item?”, s6 sera obrigatodrio, caso essa opcao esteja no cadastro do projeto correspondente;



Solicitacao de Pagamento

de Servicos Eventuais

3) Preencha o formulario (as informacdes destacadas sao de preenchimento obrigatdrio).

Beneficiario

Estrangeiro?

CPF Nome

PIS/PASEP/NIT CBO

I I 203320 - AUTONOMO ~ B
Logradouro Numero Bairro

Cidade UF CEP e
R.G. Orgéao Exp. Telefone Celular FAX

E-mail: Nome da Mae: Data Nascimento:

I I | da/MMfyyyy

Grau de Instrucao




Solicitacao de Pagamento

de Servicos Eventuais

= Dados Bancarios

Banco Agéncia DV c.C. DV

Tipo da Conta Bancaria

Conta Corrente Padrdo

Observacoes:

v/ Se o prestador ja estiver cadastrado no SAGI, ao digitar o n° do CPF, as informacdes registradas serdo carregadas
automaticamente. Caso necessario, sera possivel ajustar os dados existentes no cadastro.

v Sempre que os “Dados Bancdarios” forem alterados, é importante conferir se a opcao “Conta Corrente Padrao” esta selecionada.
Caso nao esteja, margue essa opgao para garantir que os pagamentos sejam direcionados corretamente.

v Deve-se utilizar, obrigatoriamente o “CBO: 203320 - AUTONOMO”".



Solicitacao de Pagamento

de Servicos Eventuais

3) Preencha o formulario (as informacdes destacadas sao de preenchimento obrigatdrio).

£ Dados do Servigo

Descricao detalhada do servico
7~

Data Inicio Prestagao Servigos Data Término Exec. Servigos Més do Pagto. Ano Pgto.
| ccmmyyyy II dd/MMiyyyy | -]
Pagamento pelo Liguido? Valor Liquido Valor Bruto (R$) INSS Patronal INSS Prestador Servigos IR
Sim Nao 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
NSS Ja pago por outros Vinculos? _ |yss Ja Pago Remuneragao outro Vinculo CNPJ Pagador Razao Social

Sim Néo

Recebeu Pagamento de Servigo nos Ultimos 12 Meses

Vinculo Institucional Qutro Vinculo




Solicitacao de Pagamento

de Servicos Eventuais

Observacoes:

v Na opcao “Més do Pagto.”, o sistema trard automaticamente o més vigente. Caso o prestador ja tenha recebido algum
pagamento nesse mesmo Mmés, o sistema fara o calculo considerando os valores ja registrados.

v Na opcédo “Pagamento pelo Liquido?”, de acordo com a selecdo feita, o sistema habilitarda o campo correspondente para
preenchimento, permitindo informar o Valor Liquido ou o Valor Bruto.

v Na opcédo “INSS ja pago por outros vinculos?”, caso o prestador ja contribua para a Previdéncia Social por meio de outro CNPJ,
devera selecionar a alternativa “SIM". Nesse caso, serd obrigatério preencher todos os campos disponiveis e anexar o
comprovante de recolhimento correspondente.

v Na opcao “Vinculo Institucional”, caso o prestador seja servidor de alguma das instituicées apoiadas pela FundMed, o sistema
exigird o envio da Declaragdao de Ciéncia. O modelo desse documento pode ser solicitado ao setor de Pessoas e Cultura ou

acessado através do site da FundMed.



Solicitacao de Pagamento
de Servicos Eventuais
4) Clicar no botao “Upload”.

= Arquivos Relacionados

Observacoes:

v' Nesta opgdo deverdo ser anexados os documentos do prestador, caso este seja o primeiro pagamento feito pelo Portal.
Os documentos obrigatoérios sdo: Cépia do RG e CPF, Comprovante de Residéncia, Cépia de diploma, Declaragdo de INSS (caso o

prestador ja pague o INSS por outros vinculos) e Declaragcido de Ciéncia (quando for servidor publico de instituicdo apoiada).

v' Para os prestadores que jd possuem documentos cadastrados, o sistema ndo exigird novamente o envio obrigatorio. Contudo,

€ necessdrio verificar se a Declaracdo de INSS e a Declaragéo de Ciéncia estédo vdlidas e compativeis com o servico prestado.

= Documentos Existentes para o CPF Informado

ATENGAQ: Observar se a Declaragéo de INSS e Declaragéo de Ciéncia, estéo vélidas e de acordo com o servigo prestado



Solicitacao de Pagamento

de Servicos Eventuais

5) Apods anexar os documentos, clicar no botdo “Enviar”, gue fica no inicio da pagina:

PORTAL DO COORDENADOR

Solicitacdo de Pagamento de Servigo Eventual

= Dados Gerais Reaproveitar Contetido EXCEL @ Ajuda | Fechar

6) Sera informado o numero do protocolo e da solicitacao, importantes para consultas posteriores.

rorscole, & potsivel  realizar
protocolo, & possivel realizar

Requisigio WEB:00487/2024 cadastrada com sucesso! algumas agdes, como gerar pdf,
Protocolo: 1552.280224.0002 gerar excel, entre outros. Em
"Reaproveitar conteudo" é

possivel manter os dados para

Fechar solicitar pagamento de um RPA

similar ao ja solicitado.



Consulta de Pagamento de

Servicos Eventuais

SAGI - Sistema de Administragao e Gestdo Integrada

fPrincipal ¥*Projetos 1= RequisicOes de Compras= = Solicitagies~ ©selecio de Fomecedores Qcontratagoes W Solicitagdes de RH 73 Gerencial -

Pagamento Avulso de Bolsas

o onammenosasac s JRTAL DO COORDENADOR

Pagamentos de Notas Fiscais
Pagamentos de Servicos Eventuais
IConsurla de Solicitages I - S :
feitadas ou com Pendéncias Tarefas Pendentes a Cumprir

Liberacdo de Pagamentos de BOLSAS ‘

R

Orientagfes e A\{

Vocé também pode acompanhar o status da sua solicitagao. Para isso:

1) Acesse "Solicitagdes" €, em seguida, "Consulta de Solicitagdes".

2) Indique o projeto e selecione a opc¢ao "Consultar”.

Obs.: em "Acompanhamento" € possivel visualizar as fases de atendimento da solicitagao.
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Em caso de duvidas,
nao hesite em nos
contatar!

Setor de Pessoas e Cultura
rh@fundmed.org.br

® 51-99699-8123

—
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